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       Prot. n. 943/C14 ___                           Ischia, 09.02.2017 

 
 

Alle Agenzie di Viaggio 
SEDI 

 
Oggetto:  Lettera di invito alla presentazione di offerte per l’affidamento, a mezzo procedura 
negoziata, tramite invito ai sensi della lettera b del 2^ comma dell’art. 36 ed art. 30, comma I° del  
d.lgs 18 aprile  2016 n. 50 di servizi “viaggi d’istruzione”   

 
Il Dirigente Scolastico 

 
Visto Il D.P.R. 8 marzo 1999 n. 275 recante norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche;  
Visto  L’art. 36 del D.lgs 18 aprile 2016 n. 50 “Attuazione delle direttive 

2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di 
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti 
erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi 
postali, nonché il riordino della disciplina vigente in materia di contratti 
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 

Visto  Il D.I. 1 febbraio 2001 n. 44 “Regolamento concernente le istruzioni  
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche”; 

Vista La programmazione educativo-didattica per l’a.s. 2016/2017; 
Vista  La delibera del Collegio docenti; 
Viste  Le delibere dei Consigli di classe; 
Viste La delibera del Consiglio d’Istituto inerente l’adozione del piano dei viaggi 

d’istruzione per il corrente anno scolastico; 
Vista La Determina Dirigenziale a contrarre prot. n. 938/C14 del 09.02.2017 con 

la quale è stato dato avvio alla procedura per l’affidamento dei servizi 
Considerato Che la determina prevede come modalità di attuazione della gara la 

procedura ad invito ai sensi della lettera b 2^ comma art. 36 del d.lgs 
18/04/2016 n. 50 

 
INDICE 

 
una gara  per la realizzazione di viaggi di istruzione all’estero per gli alunni di questa 
scuola, secondo quanto riportato nel presente bando e suddiviso nei seguenti lotti: 
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Class
i 

Numero 
max 

Data prevista Meta Trasporto CIG 

3 4  5 79  MARZO 
2017 

PRAGA 
 

AEREO  Z1E1D4DE35 

3 4  5 33  MARZO 
2017 

LISBONA 
 

AEREO+ BUS ZD21D4DEAE   

3 4 5 108 MARZO 
2017 

FRANCIA 
SPAGNA 

NAVE + BUS Z161D4DEFE 

 

Fanno parte  integrante della gara i seguenti allegati: 

 
ALLEGATO  1 capitolato d'oneri tra l'Istituto Scolastico e l'Agenzia di Viaggio 
ALLEGATO   2  prospetto analitico  del singolo viaggio 
ALLEGATO   3  Autocertificazione 
ALLEGATO  4  Informazioni acquisizione  DURC 
ALLEGATO  5  dichiarazione in merito  alla tracciabilità dei flussi finanziari 
ALLEGATO  6  tabella di valutazione 

 
Art. 1 ) PROCEDURA DI  GARA : 
La procedura di aggiudicazione è quella  per inviti  ai sensi della lett. b) del 2^ comma dell’art. 36 D. Lgs. 
N. 50 del 18 aprile 2016 ,  mentre il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa di cui all’art.95 comma 2 del D. Lgs. N. 50 del 18 aprile 2016 
La procedura ha ad oggetto la fornitura di servizi viaggi d’istruzione a.s. 2016/2017  
Ciascuna ditta potrà partecipare a uno o più lotti. L’aggiudicazione avverrà per lotti. 

 
Art. 2) IL SOGGETTO APPALTANTE:  
ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO “V. TELESE“ Ischia -   Via Fondo Bosso, n. 1/3 – 80077 
Ischia (Na) – Tel 081983210 – Fax 0813334555 - E mail: narh04000p@istruzione.it   
Cod. Fisc. 91000280635 
 
 
Art. 3) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L'offerta  indirizzata  al Dirigente  Scolastico  dovrà  pervenire, in un unico  plico sigillato  e siglato 
sui lembi  e recante all'esterno  la dicitura “contiene preventivo viaggi di istruzione A.S.  2016/2017 
- CIG __________” entro e non  oltre le ore 12,00 del giorno  20 febbraio 2017 al seguente 
indirizzo:  I.P.S. “V. TELESE“ Ischia -   Via Fondo Bosso, n. 1/3 – 80077 Ischia (Na) 
Lo  stesso  potrà  essere  consegnato  a  mano  presso  l'ufficio   protocollo   della  scuola,  che  
provvederà  a protocollarlo e a indicare  l'ora  di consegna, oppure a mezzo raccomandata, non fa fede 
il timbro postale di accettazione. Se il  plico  stesso,  pur  spedito  in  tempo  utile,  dovesse pervenire  
oltre  il termine  stabilito  non sarà  ammesso  alla valutazione.  Questa  stazione  appaltante  si ritiene  
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esonerata  da ogni  responsabilità per  eventuali  ritardi  postali o disguidi dovuti a cause  non  
dipendenti dalla  stazione stessa. 
L'offerta una  volta  presentata non potrà  essere ritirata, modificata o sostituita da altre. E' possibile  
presentare  offerte  per uno, più e /o per l'insieme dei viaggi richiesti. 
Il plico sigillato e siglato dovrà obbligatoriamente contenere al proprio interno, pena nullità ed 
esclusione dalla gara, due diverse buste  a  loro volta sigillate: 
Busta A – Documentazione Amministrativa 
 Contenente  i seguenti documenti pena l'esclusione: 
 

• Capitolato d’oneri (ALL.1) tra l’Istituto e l’Agenzia di viaggio sottoscritto dal legale           
rappresentante per l’accettazione; 

• Autocertificazione firmata dal legale rappresentante (ALL.3); 
• Informazioni per il rilascio del DURC (ALL.4); 
• Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari (ALL.5); 

 
• Busta B – Offerta Economica: 

Contenente i preventivi redatti secondo quanto richiesto per ciascun Viaggio di istruzione con 
 l'ALL. 2 e ALL. 6 al quale si intende partecipare sui quali deve essere riportato con chiarezza il 
numero  del CIG. Ogni viaggio di istruzione deve  essere  inserito in busta separata. Ogni modifica del 
programma in corso d'opera  dovrà  essere espressamente  autorizzata  dall'Istituto, ivi compresa 
quella  della sistemazione alberghiera. Nel caso di modifica  senza espressa autorizzazione, viene 
fissata una penale pari  al  30%  del  prezzo  di  partecipazione   pro-capite  a  carico  dell'Agenzia. In 
ogni  caso  non  potranno  essere proposte  nuove  sistemazioni che prevedano  la divisione del gruppo  
in più hotel o, comunque, in hotel  ubicati  ad una  distanza   superiore   ad   1 km dalla   struttura  
alberghiera così come  individuata  ed  indicata   in  offerta, assicurazioni ed ogni altro onere 
compreso. I prezzi offerti devono rimanere validi ed invariati fino alla fine di validità del contratto. 
 
 
Art. 4) APERTURA BUSTE 
Le buste saranno aperte il giorno 22 febbraio 2017 
La Commissione tecnica nominata e presieduta  dal D. S. assegnerà i lotti in data 24 febbraio 2017 
 
Art. 5) MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 
Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che presenterà l’offerta più vantaggiosa valutata sulla 
base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri di seguito riportati: 
L’offerta dovrà indicare analiticamente per ciascun viaggio: 
Il costo per ogni partecipante comprensivo di trasporto, di vitto, di alloggio, di servizi eventualmente 
richiesti; 

a)   Costo della guida per ogni giornata o mezza giornata ove richiesto nel programma; 
b)   Servizi aggiuntivi secondo programma, 
c)   Specifica tipologia di ristorazione offerta compresa la prima colazione tenuto conto che 

ogni pasto dovrà prevedere, obbligatoriamente 2 portate, contorno, frutta o dessert, acqua; 
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d)   Anno di immatricolazione della vettura, servizi a bordo e recettività dei pullman GT da 
utilizzare  per gli spostamenti; 

e)   Dichiarazione puntuale della località e dei dati identificativi (nome, indirizzo, località) della/e 
struttura/e ospitante/i e del/i ristorante/i se diverso/i dalla struttura ospitante. Relativamente 
alla tipologia di sistemazione sotto riportata deve essere prevista prima colazione e 
trattamento di mezza pensione secondo quanto indicato al punto c). 

 
  OFFERTA ECONOMICA: MAX PUNTI 30 
 
Per la  valutazione del costo  sarà  attribuito un  punteggio  massimo di  30  punti all'offerta  
economica più conveniente; alle altre offerte verrà assegnato un punteggio decrescente, secondo la 
seguente formula: 

30:X=A:B 
Dove: 
 
X=  punteggio da assegnare alla ditta esaminata 
A=  prezzo della ditta esaminata 
B=  prezzo dell’offerta economicamente più conveniente  
 
QUALITA’ DEI SERVIZI OFFERTI: MAX PUNTI 70 
 
Come da valutazione sulla base delle indicazioni contenute nell’ALL. 6 
La commissione, a proprio giudizio insindacabile, procederà alla comparazione delle offerte e 
all'attribuzione del punteggio spettante, in base ai criteri  enunciati. 
 
A parità  di punteggio, si procederà: 
 
a) In   primis a richiedere alle ditte  (prime classificate ex equo) una proposta migliorativa 
dell'offerta presentata con risposta  entro  cinque giorni; 
 
b) In subordine, se nessuna delle ditte ha formulato proposta migliorativa, a collocare le  stesse  
nella graduatoria mediante sorteggio. 
 
La validità dei preventivi sarà riferita alla data di effettuazione del viaggio, salvo variazioni dei costi 
documentabili e non imputabili all’Agenzia di Viaggio di seguito riportata come ADV (es: cambi 
valutati, trasporto, carburante, pedaggi autostradali, posteggi, ingressi, tasse, ecc), si richiama al 
riguardo l’art. 11 D. Lvo del 17/3/1995 n. 111; 
L’affidamento dell’organizzazione del viaggio da parte dell’ I.S., dovrà avvenire con una lettera di 
impegno dell’ IS stessa e dovrà essere stipulato un contratto con l’ADV, contenente tutti gli 
elementi relativi al viaggio, come previsto dal D. Lvo del 17/3/1995 n. 111 di attuazione della 
Direttiva 314/90/CEE ed in coerenza con le norme dettate dal  D.I. n. 44/2001 concernente le 
“Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”. Detto 
contratto dovrà essere firmato sia dall’ADV che dall’ IS nella personale legalmente autorizzata. 
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L’offerta dovrà essere formulata per alunno, l’importo dovrà essere indicato comprensivo di IVA, 
utilizzando l’Allegato 6 al presente bando di gara. I docenti sono considerati gratuiti in ragione di 1 
docente ogni 10 alunni o frazione superiore, comunque sono da considerare sempre un minimo di 
due docenti accompagnatori per viaggio; il prezzo si intende riferito alla realizzazione complessiva 
del viaggio così come specificato nell’Allegato 2 Scheda Tecnica. L’offerta una volta ricevuta, si 
intende valida fino alla realizzazione del viaggio. 
E’ facoltà dell’Istituto Scolastico, in sede di comparazione dei preventivi, chiedere chiarimenti di 
quanto offerto e dichiarato; la scuola si riserva di aggiudicare ogni singolo lotto anche ad agenzie 
diverse in relazione alle offerte presentate. 
 
Art. 6) RISERVE DI AGGIUDICAZIONE E MOTIVI DI ESCLU SIONE 
L’Istituzione Scolastica può decidere di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea a quanto richiesto. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere anche in caso di presenza di una sola offerta 
valida. 
Nulla è dovuto dalla scuola alle ditte per la partecipazione alla gara, ovvero per lavori, opere, studi o 
altri oneri di qualsiasi natura che l’ADV avesse intrapreso per la formulazione dell’offerta. 
L’omissione o l’incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o certificati richiesti, comporterà 
l’automatica esclusione dal procedimento di gara. 
Saranno comunque escluse le offerte che non specificano puntualmente: 

1.   Località, categoria e tipologia della struttura alberghiera ospitante ed eventuale ristorante 
esterno; 
2.   Non sono ammesse offerte condizionate. 

Determina, altresì, l’esclusione anche il fatto che l’offerta economica non sia stata inserita 
nell’apposito plico debitamente sigillato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura. 
 
Art. 7) MODALITA’ DI PAGAMENTO 
All’atto della stipula del contratto e previo inoltro della fattura elettronica verrà versato il 30% del 
costo relativo al viaggio offerto. Il saldo della prestazione avverrà nei tempi e nei modi previsti per la 
pubblica amministrazione. 
Eventuali fatture ricevute in formato NON elettronico saranno restituite perché emesse in violazione 
di legge. 
 
Art. 8) PRIVACY : 
Si informa che i dati forniti dai partecipanti alla gara sono necessari per la gestione del 
procedimento di gara e sono in parte pubblicati, in applicazione della vigente normativa in materia 
di appalti esclusivamente per l'espletamento della presente gara (art. 13 del Decreto legislativo n° 
196 del 30/06/2003) . 
L 'Istituto si impegna a raccogliere, a trattare e a trattenere i dati esclusivamente per fini 
istituzionali, secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza. 
Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere il consenso al trattamento 
dei dati, pena l’esclusione dalla comparazione delle offerte, l’informativa ai sensi dell’art. 13 del 
decreto legislativo 30 giugno 2003, n° 196 e successive modificazioni, nonché ad indicare il 
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nominativo del responsabile del trattamento dei dati. Gli offerenti si obbligano, inoltre, a 
comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati anagrafici e fiscali dichiarati. 
 

 
Art. 9) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIV O 
 Responsabile del procedimento il Dirigente Scolastico Prof. Mario Sironi, che potrà essere 
contattato a mezzo telefono al n° Tel. 081983210 - Fax. 0813334555 – Indirizzo E-mail di posta 
certificata narh04000p@pec.istruzione.it 
Il presente Bando è inviato, affisso all’Albo e pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica 
all’indirizzo www.ipsteleseischia.gov.it 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
F.to Il Dirigente Scolastico 

Prof. Mario SironiProf. Mario SironiProf. Mario SironiProf. Mario Sironi    
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993 

 


